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XIV.YONETMEL IKLER
XIV.1. Cevre yonetmelgi
XIV.1l.a. Kati Atik Yonetmeli gi (COp)

Madde 1- Bu yonetmelgin amaci; her turli kati atik ve evsel atik veganthavada, suda ve
toprakta d@al zenginlikleri ve ekolojik dengeyi bozmayacgkilde dgrudan veya dolayli
bir bicimde toplanmasi, gammasi, uzaklkgdirilmasi ve benzeri faaliyetlerin nasil yapilgeca
dizenlemek ve uygulanmasingkanaktir.

Madde 2- Bu yonetmelik, ODTU Teknokent alani icindeki evdeti atik nitelgindeki
atiklarin, zararh atik olmamakla birlikte evseltikatik 6zellgine sahip ticarethane Kkati
atiklarinin toplanmasi, gmmasi, geri kazanilmasi esaslarini kapsar.

Tanimlar:

Madde 3-Bu yonetmelikte kullanilan terim ve kavramlardan;

Kati atik Atilmak istenen ve cevrenin korunmasi bakiminddigenli birsekilde bertaraf
edilmesi gereken kati maddeleri,

Iri kati atik: Koltuk, masa, sandalye vb kullaniimayacak durumida cgunlukla iri hacimli
atiklari,

Evsel kati atik (cop}tehlikeli ve zararl kati atik kavramina girmeyat atiklari,

ifade eder.

Madde 4 Teknopark AS., bu yonetmelik kapsamina giren kati atiklarintdrarfi ile ilgili
olarak gyerlerinden daha az atik atilmasini temin etmelk @gerisine zararli maddelerin
atilmasini onlemek, kati atiklar geglendirmek ve maddesel geri kazanim sgadilarina
katihimi sglamak ve artirmak amaciyla ilgili ¢ilere yonelik gitim calismalari ve duyurulari
yapar.

edilmesini tgvik eder.

Madde 6- ODTU Teknokent alani icinde yenidenggglemeye uygun veya cevre ve insan
sgligina zarar vermeden bertarafi mimkin olan maddétetianiimasini tgvik eder.

Madde 7- ODTU Teknokent alani icinde Laboratuar ve bunuhbi gerlerin, hastalik
bulsstirici kimyasal ve radyolojik atiklari ile tehlikehtiklarini evsel atiklar ile birlikte
atmalarina engel olur.

Madde 8 Firmalarin kullanilmg aki ve pilleri ile ilagc atiklarini evsel atiklale ibirlikte
karisik sekilde atmalari yasaklanir.

Madde 9 Firmalarin k&it, ambalaj,sise, metal kutu gibi aygtirmalari gereken maddeleri
evsel atiklarla birlikte kagik sekilde atmalari yasaklanir.

Madde 10 Bina dslarinda atiklarin toplanmasi icin yeterli sayida ochekan kumbaralari
konulur.

Madde 11- Bina iclerinde toplanan atiklar, binalarda copleplamakla gorevli ekipler
tarafindan di mekana getirilir. Kumbaralarin Uzerleringekillere gore toplanan ¢oplersdi
mekan kumbaralarina atilir.

Onay Tarihi: 31.10.2008 2123
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Madde 12 Toplanan evsel ve evsel nitelikli enduistriyel ikatiklar, gortng, koku, toz,
sizdirma ve benzeri faktorler yoniinden cevreyiekineyeceksekilde ODTU ¢6p toplama
ekiplerince kapal 6zel araclarlatar.

Madde 13 Ayristiriimis atik kgit, ambalaj malzemesi, metal kutu ve cam gibi ledtk
maddeler ODTU geri dogiim ekiplerince kapali 6zel araclarla toplanir.

Madde 14 Cop toplama ekipleri ile geri kazanim ekiplerokdineli olarak cabkir.

Madde 15 Geri kazanim ekiplerince toplanan atiklar, ayksgirma merkezine getirilir. Atik
ayristirma merkezinde cinslerine gore aynlir.

Madde 16 Teknopark AS., bu yonetmefiin uygulanmasini, ODTUc Hizmetler Mudurl @
ve ODTU geri kazanim proje ekipleri ile koordinelarak yiirutiir.

Madde 17 Bu yonetmelikte belirtilen kurallarin uygulannmagan Teknopark A.
sorumludur.

XIV.1.b. Atik Su Y6netmeligi

Madde 1- Bu yonetmelgin amaci; her tarli atik sularin havada, suda \watda dgal
zenginlikleri ve ekolojik dengeyi bozmayacakkilde dgrudan veya dolayh bir bicimde
toplanmasi, tanmasi, uzakigiriimasi ve benzeri faaliyetlerin nasil yapilgea dizenlemek
ve uygulanmasini giamaktir.

Madde 2- Bu yonetmelik, ODTU Teknokent alani icindeki atiklain cevreye zarar
vermeden bodlgeden uzakiailmasi esaslarini kapsar.

Tanimlar

Madde 3-Bu yonetmelikte kullanilan terim ve kavramlardan;

Alici ortam: Atik sularin dearj edildigi veya dolayli olarak kagtigi yer alti sulari gibi yakin
ve uzak gevreyi,

Atik su Evsel, endustriyel, tarimsal vegdr kullanimlar sonucunda kirlengnveya 6zellikleri
kismen veya tamamen @emis sular ile cadde, otopark ve benzeri alanlardagisiain
ylzey veya yer alti aga donigmesi sonucunda gelen sulari,

Atik: Her tarlt uretim ve tuketim faaliyetleri sonund&iksel, kimyasal,ve bakteriyolojik
Ozellikleriyle karstiklari alici ortamlarin dgal bilesim ve 06zelliklerinin dgismesine yol
acarak dolayli ve dgwudan zararlara yol acabilen ve ortamin kullanirtapsiyelini etkileyen
katl, sivi ve gaz halindeki maddeleri,

ifade eder.

Madde 4- Yer alti sularinin kirlenmemesi icin kanun tizi& yonetmeliklerde belirtilen
hususlara dikkat edilir.

Madde 5- Atik sularla veya yamur sulari ile ¢dzinerek yer alti suyunginabilecek
nitelikteki maddeler yer alti besleme havzasi ieizéminden dgrudan depolanamaz.
Madde 6- Tehlikeli ve zararli maddelerin kullanifgdifaaliyetler sirasinda, kaza ihtimali g6z
Oonune alinarak, yer alti sularinin kirlenmesineetiogacak tedbirler alinir.

Madde 7- Yer alti suyu besleme havzasi icinde kalan veajersuyu alinan alanlarda kum
temin etmek amaciyla kazi yapiimasi yasaktir.

Madde 8- ODTU-Teknokent alani icerisinde kanalizasyon sistenevcut oldgu icin bu
bolgede her turlt atik sularin kanalizasyebekesine ldanmasi zorunludur.

Onay Tarihi: 31.10.2008 3/23
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Madde 9Kanalizasyon sistemleri tahrip edilemez ve kullammaclari dgistirilemez.
Madde 10- Bir endustriyel atik suyun kanalizasyon sistemdopgrudan bglanabilmesi yada
bir vidanjor veya benzeri araclarlagt@arak begaltilabilmesi icin:
= Kanalizasyon sisteminin yapisina ve gakasina engel olmamasi,
= Calisan personel ve cevredeki insanlar iciglgasakincasi yaratmamasi,
» Kanalizasyon sisteminin BEndgl aritma tesisinin ¢aimasini ve verimini olumsuz
yonde etkilememesi,
= Bir klasik biyolojik aritma tesisinde aritilamay&caaddeler icermemesi,
= Atk su aritma tesisinde alacak camur ve benzeri artiklarin uzakiamasini,
kullaniimasini zorlgtirmamali ve gevre kirlenmesine yol acacak nitkhzanmalarina
neden olmamasi gerekir.
Madde 11- ODTU-Teknokent alani icerisinde bu yonetmelik hiikémmi uygulamak ve
kontrol etmekle Teknopark 8. ve ODTU’nin ilgili birimlerinin yukimluligindedir.
Madde 12- Bu yodnetmelikte belirtilen kurallarin uygulanmasand Teknopark A.
sorumludur.

XIV.1.c. Tehlikeli Madde Y6netmeligi

Zararl Kimyasal Madde ve Uriinlerinin Kontrolil Y dneeligi

Madde 1- Bu yonetmelgin amaci; zararli kimyasal madde ve Urlinlerin hawaye toprga
karisarak, kisa veya uzun dénemde ekolojik dengeyi bemmaa insan $hgina ve cevreye
zarar verecekekilde d@rudan veya dolayli bicimde alici ortama verilmeasianlemektir.
Madde 2- Bu yonetmelik, ODTU- Teknokent yegien alani icindeki cevre ve insan g
acisindan zararli kimyasal madde ve urUnlerin insahgina ve cevreye zarar verecek
sekilde dgrudan veya dolayl bicimde alici ortama veriimeginiemeye yonelik esaslarini
kapsar.

Tanimlar

Madde 3-Bu yonetmelikte kullanilan terim ve kavramlardan;

Zararll madde Her cinsten kimyasal element, bunlarin gkkeri ve kargimlarini,

Uriin : Zararl maddelerin, belli bir alanda kullaniimakeile kimyasalsleme tabi tutulma,
karistirma, sekillendirme gibi glemler ile hazirlanngi baka ticari veya kimyasal bir ad ile
anilip zararh olan her turlgekillerini,

Ifade eder.

Madde 4- Zararli madde ve Urlnler, ilgili yasa ve yonetmdiilidkiimlerine uygursekilde
ambalajlama ve depolama yapilmadan, cevrey@nywveya ygin olwturacak sekilde
birakilamaz.

Madde 5-04.09.1998 tarih ve 19919 sayili resmi gazetedemjapan Su Kirlilgi Kontroli
Yonetmelgi'ne gore kanalizasyona veya sulari atilmasi yask maddeler, bolgedeki
kanalizasyon sistemine veya sulara atilamaz.

Madde 6- ODTU Teknokent alani icinde zararli madde ve Uninie ambalajlanmasi,
depolanmasi, tsnmasi §lerinden herhangi biri veya birkac! ilgnasmak Teknopark A.’nin
Ozel iznini gerektirir.

Onay Tarihi: 31.10.2008 4/23
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Madde 7- Teknopark AS.'den izin alarak ODTU Teknokent'te bulunan firmaliginde,
faaliyetleri nedeniyle zararli madde ve urunleril&oma ve bulundurma zorunl@u olanlar,
bu maddeleri normal depolama veitaa sartlarinda, sizma, kacak, dokilme, ula ve
benzeri yollarla ambalaj gina ¢cikmalarini dnleyecealekilde ambalajlayacaklardir.

Madde 8- Zararli madde ve drdnlerinin konulglu depo, depolanan maddenin
olusturabilecgi zararlar g6z Unine alinarak, gerekli 1si1, izotagyyildirrmdan korunma,
havalandirma, alarm, yangin sondirme, gibi sisteniée donatilir ve amacina uygun
malzemelerle iga edilir. Tehlikelere kar korunma 6nlemleri ile ilgili uyarisaretleri ve
yazilari asilir.

Madde 9- Muhtelif cihazlarda kullanilan pillerin, gonda, yiksek orandaza metal (civa,
katmiyum vb.) bulunmaktadir. Bu tur piller kontrofs olarak tabiata atilginda oldukca
Onemli zararlar olgmaktadir. Bu sebeple oncelikle elektrik enerjismeya civa, katmiyum
gibi agir metal icermeyen pillerin tercih edilmelidir.

Madde 10-Pilleri kullanirken gagidaki hususlara dikkat edilmelidir.

» Pilin metalik bilsikleri yanmaz, yanan elektroliz gdabilir, patlayabilir veya toksit
duman cikarabilme ihtimaline karkesinlikle atge atilmamalidir.

= Tahrip olmy, bozulmu sarj edilebilir pillersarj edilmemelidir.

» Bazl bilsikler vicutta kisa sureli (sulanma ve yanmaya) veyan sureli (sinir
sisteminin tahribatina) hastaliklara neden olakfeicin pil hiicresindeki bilgklerle
direkt olarak temas edilmemelidir.

» Piller cantanizda aciktasgtamamalidir. Aksi durumda metal paralari, anahtaréya
diger metalik maddeler pille temas ederek kisa dewegdana gelebilir. Bu dasa
Isinmaya, akintlya veya patlamaya neden olabilir.

» Piller sgguk ve karanlik yerlerde saklanmalidir. Bu pilin @mi uzatacaktir. Pilleri
buzdolabinda sizdirmaz bir kap icinde saklamaglildedir. Boylece pilin émri
uzatiimsg olur.

= Bir alet pil takili iken 30 giin ¢cglirmiyorsa, piller aletin hiicresinden cikartiimalid
Aksi durumda pil sizmasindan ve pilin kendi kenddegarjindan dolay alete zarar
verebilir.

= Lityum piller ¢cope atiimamahdir. Bu pillerdeki yiim su ile reaksiyona girerek
patlamaya neden olabilir.

= Piller, tehlikeli madde icerdi icin, gelisi glzel kullanilmamaldir. Akmipiller, ¢cok
tehlikeli olduzu icin, eldivensiz dokunulmamali ve eller mutlakakanmalidir.
Tehlikeli madde icermesi sebebiyle kesinlikle dktentrol edilmemelidir.

= Zehirli agir metaller icerdikleri icin cevreye en zararl leil iclerinde civa ve
kalsiyum bulunan pillerdir. Bu nedenle, bu pillerinormal bir ¢o6p gibi
deserlendiriimemesi ve ayri toplanmasi gerekmekte@itiinki bu pillerin ¢oplere
atilmasi durumunda, ilerde meydana gelebileceksligiklikta, iclerindeki zehirli
maddelerin zamanla aymalari ve akabinde de toge ya da suya kamalari
mumkindar. Dgada yok olma ihtimalleri bulunan bu zehirli maddeleevre igin
blyuk bir tehlike arz ederler.

= Kullaniimis piller mutlaka kuru olarak tutulmalidir.gér zehirli, &ir metal igceren bir
pil akmigsa mutlaka plastik torbaya konmalidir.

Onay Tarihi: 31.10.2008 5/23
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= Sarj edilebilir (rechargeable) nikel-kadmiyumlu pilluzun sire kullanilabilmektedir.
Ancak bittikten sonra ¢ope atilmamali; mutlaka agtarak biriktirip pil toplama
kutusuna atiimalidir.
= Civa, Kadmiyum gibi zehirli, @&ar metaller iceren piller, pil toplama torbasinda
toplanmali ve pil toplama kutularina atilmaldir.
= Alkali manganli, ¢inko karbonlu, ¢inko havali véylimlu pillerin geri toplanmasina
gerek yoktur. Bunlarin icergii zehirli maddeler s#liga zararli olmaktan uzak olgu
icin rahatlikla normal ¢oplerde toplanabilir.
Madde 11- Teknopark AS., cevreye zararlari nedeni ile pillerin kullanimwe atiklarini
kontrol altina almak, ekolojik sistemlerin deng@sibozulmasini engellemek amaci ile geri
toplanmasi icin binalarin icerisine ve sdmekanlara yeterli sayida pil kumbaralar
konulmasini sgar.
Madde 12- Bu yonetmelikte belirtilen kurallarin uygulanmasand Teknopark A.

sorumludur.

Onay Tarihi: 31.10.2008 6/23
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XIV.2. Bolge Guvenlik Yonetmel@i

Madde 1- Bu yonetmekin amaci; ODTU-Teknokent'in bulungu bdlgenin guvenlik
onlemlerinin alinmasini ve olay sirasinda alinaeabirleri belirlemektir.

Madde 2- Bu yonetmelik; ODTU-Teknokent alaninin giveni saglayacak tedbirleri ve
kurallar belirlemek ve bu kurallarin uygulanmadapsar.

Madde 3- Bolgenin giivenfii; ODTU yerleskesi icerisinde bulunan Jandarma ekipleri ve
bblge guvenlik ekipleri tarafindanganir.

Madde 4- ODTU vyerlakesi sinirlari, dikenli tel orgllerle cevrilidir. BBylizden, ODTU-
Teknokent bolgesine gelmek isteyenlerin, ODTU Ydwdsi ana giti olan Eskgehir
Karayolu tzerindeki A1 kapisi, 100. Yil tarafindalunan A4 (Jandarma) ve Bilkent Yolu
Uzerinde A7 (Teknokent) kapilarindan kontrolli alargiris yapmalari gerekmektedir.
ODTU-Teknokent bolgesine oncelikle bu guivenlik cemtden gecildikten sonra glér.

Madde 5- Givenlik ekipleri,stpheli gordukleri kji ve araclarin bolgeye ggterine engel
olur. SUpheli gordigl arac ve/veya kileri ilk dnce bolgedeki jandarma ekiplerine hatkserir.
Daha sonra n6betgi amirini bilgilendirir.

Madde 6- Guvenlik ekipleri, bolgede olay cikartansikiveya Kiiler oldugsunda ilk 6énce
cevreye zarar vermelerine engel olmak icin uygunddie daha sakin bir yere gotirmeyi
dener. Buna itiraz edenler olursa zor kullanmak ildgerekli tedbirleri alir. Vakit
kaybetmeden bolge jandarma ekiplerine ve ndbetgirerhaber verir.

Madde 7- Guvenlik gorevlisi, bélgede supheli paket, canta, valiz vb yabanci maddeler
gordigunde, cevresinde guvenli bir alan glurur ve bu maddelere dokunmadan bdlge
jandarma ekipleri ve nébetci amirine haber verir.

Madde 8- Guvenlik gorevlisi, bolgeye guvenlik kontrolli kégm dsinda izinsiz olarak
girmeye cakan kii veya Ksileri etkisiz hale getirip, bélge jandarma ekiptexihaber verir.
Madde 9- Guvenlik bolgeleri, cajma saatleri vb 6nem arz eden konularda yabandifga
verilmez.

Madde 10-Herhangi bir olay sirasinda insan ve arac gmafiydnlendirme yetkisi gtvenlik
ekiplerindedir.

Madde 11-Guvenlik gorevlisi, yangin, deprem gibi g afetler ve olganiisti durumlarda,
jandarma, itfaiye ve ilk yardim ekipleri gelene kaddlgede bulunan insanlarin, araclarin ve
malzemelerin glvergini sgglayacak tedbirleri almakla yakumludir. Ayrica, galike gucleri

ve kurtarma ekipleri ile koordineli ¢alr.

Madde 12-ODTU Teknokent ODTU-MET Merkezi ve ODTU TeknokenS8TM Kulucka
Merkezi icin Teknopark A ayri bir yonetmelik hazirlayip, Yonetim Kurulu Kar ile
yururlige alabilir.

Madde 13- Bu yonetmelikte belirtilen kurallarin uygulanmasand Teknopark A.
sorumludur.

Onay Tarihi: 31.10.2008 7123
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XIV.3. Bolge Ulasim Yodnetmeligi

Madde 1- Bu yonetmeliin amaci; ODTU-Teknokent alani icerisinde her tidizsim
araclarinin Bdlge'ye gigleri, bolgedeki hareketleri, bdlgede bekleme yapnzakunda
olanlarin ve bélgeden ayrilmalarini belli bir dizenkontrol altina almaktir.
Madde 2- Bu yonetmelik; ODTU-Teknokent alani igerisindasag ve arag sahiplerinin
uymalari gereken kurallari ve esaslari kapsar.
Madde 3- ODTU Yerlgkesi'nin icinde yer alan ODTU-Teknokent bdélgesingsien icin
ODTU Yerleskesi ana gigi olan Eskgehir Karayolu tizerindeki A1 kapisi ayrica, YegKe'ye
100. Yil tarafinda bulunan A4 (Jandarma) ve Bilkgolu Uzerinde A7 (Teknokent) kapilari
kullanilabilmektedir.
Madde 3- Teknokent kiracilari ve misafirleri, Bilkent yolizerindeki A7 kapisindan 24 saat
tasit pulu olmadan gigi cikis yapabilirler. Ancak, bu kapidan giriyapan ve tat pulu
olmayan araclar Kampus’e gegcemezler.
Madde 4- A7 kapisi dgindaki kapilardan gigicikis yapmak isteyen firma cahanlarinin tait
pulu almalari gerekmektedir. Jianpulu almak isteyegirket calsanlarinin Teknopark A.’ye
onaylattiklari yazi ile ODTUg Hizmetler Mudurl@i’'ne bgvurmalari gerekir.
Madde 5- Arag sahibinin firmadan ayrilmasi durumunda, firyaai ile Teknopark A.’ye ve
I¢ Hizmetlere bilgi vermeli ve $& pulunu iade etmelidir.
Madde 6- ODTU Yerleskesi ve ODTU-Teknokent alani icinde 27.10.1996htare 4199
sayill "Karayollari Trafik Kanunu" ile belirlengitrafik kurallari gecerli olmakla birlikte,
ulasimda 6zel araglarini kullananlarin trafik diizeaislirtici ve yayalarin givegilacisindan
asagida belirtilen idari 6nlemler ve kurallara da uyaralgerekmektedir.
Madde 7- Universite icindeki tiim yollar yaya gagdncelikli olup azami hiz ana yollarda 50
km/saat, yayalarin ywn oldgu yerlerde 30 km/saattir. Tum arac surtculeriniayatarin
karsidan kagiya gecglerinde hizlarini azaltmalari ve yayalara onceldemeleri gereklidir.
Ozellikle "YAYALARA YOL VERIN" tabelasi olan yerlerde yayalar yola adiminikeh
sonra suruculerin araglarini durdurmalari ve yaykdasidan kagilya gecene kadar araclarini
hareket ettirmemeleri zorunludur.
Madde 8- ODTU-Teknokent kiracilari ve misafirleri araclaripark ederken sagidaki
hususlara uymak zorundadir:
= ODTU-Teknokent kiracilari ve misafirleri araclari®DTU-Teknokent alani iginde
araclarin park etmesi icin cizgilerle ayrifnalanlara park edebilirler.
= ODTU-Teknokent alani icinde yangin yonetrgele gore park yaga bulunan yerlere
arac park edilmez.
= ODTU-Teknokent alani icinde yaya ve ara¢ gee engel olacakekilde arac park
edilmez.
= ODTU-Teknokent alani icinde kaldirimlara ve anay@arlarina park edilemez.
= ODTU-Teknokent alani icinde gkr araclarin gig-cikislarini zorlgtiracak veya park
etmelerine engel olacgkkilde ara¢ park edilmez.
= Olagan Ustl durumlarda; ara¢ sahipleri araclarini gdtikleri yerden alip, givenlik
gorevlilerinin  veya itfaiye gOrevlilerinin gOsterdderi alanlara gotiurmek
zorundadirlar.

Onay Tarihi: 31.10.2008 8/23
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Madde 9- Trafik isaret levhalarina, kasis ve bariyerlere, goérevhileiazlarina uyulmasi
zorunludur.

Madde 10- Hareket halindeki kural ihlallerinin (hiz, hatalollema, ters yon, hatali "U"
donisl vb.) tespitinde gorevlilercglem yapilir ve tekrarinda arag bolgeye alinmaz.

Madde 11-ODTU-Teknokent alani icinde trafik kazasi meydaemisse guvenlik ekipleri
oncelikle kaza yerinde yaralilar varsa ilk yardikipkerine ve en yakin gak kurulusuna
haber verir. Kaza yerinde emniyetigtar. Kaza haberini; mesai saatleri icinideHizmetler
Mudurllga trafik ekiplerine, mesai saatlersthda bolge Jandarma ekiplerine bildirir.
Madde 12- ODTU-Teknokent alani icinde uygulanan trafik kuaasi uymayan Teknokent
kiracilari ve misafirleri hakkinda cezalemler yapilir, tekrarinda isestapulu iptal edilir.
Madde 13-ODTU-Teknokent kiracilar ve misafirleri g pulu olmayan araclar ile bolgeye
gelirken ODTU’niin hangi kapisindan gisiaptiklar kapidan ¢ikmak zorundadirlar.

Madde 14-ODTU Teknokent ODTU-MET Merkezi ve ODTU TeknokenSTM Kulugka
Merkezi icin Teknopark A ayri bir yonetmelik hazirlayip, Yonetim Kurulu Kar ile
yurdrlige alabilir.

Madde 15- Bu yoOnetmelikte belirtilen kurallarin uygulanmasand Teknopark A.
sorumludur.
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XIV.4. Bolge Yangin Yonetmelgi

Madde 1-Bu yonetmelgin amaci, ODTU Teknokent alaninin yanginlarask&orunmasi
icin yangin dncesinde ve yangin esnasinda alinachgirleri belirlemektir.
Madde 2- Yanginamudahaleyi kolaylgirmak bakimindan ODTU Teknokent'te yer alan
binalarin ana gigleri ve civarina itfaiye araclarinin rahatlhkla gamasini engelleyecek
sekilde araclarin park etmesi yasaktir.
Madde 3-Bolgedeki binalarin ¢atilarinda yanginaskaoruma gereclerinden e bir gya,
yanici- parlayiclt madde vb bulundurulmaz.
Cati depo ve aiv olarak kullanilmaz; cati aralarinda insan yatmasesinlikle izin verilmez.
Bu yonetmelgi uygulamakla goérevli amirin izniyle girikapisi devamli kilitli tutulur ve
yalniz pilli veya akuli el feneri kullanilarak ¢gi cikilir.
Catiya ancak 1sitma, gatma ve klima gibi elektrikli cihazlarin yesglgrilmesi seklindeki ¢cok
zorunlu hallerde, yangina lkagerekli tedbirler alinarak elektrik tesisati ¢eki
Madde 4-Bdlgede patlayici ve parlayict silah ve midhimmati berakagirbulundurmak
mecburiyetinde olan firmalar 7/7551 sayili “Partaypatlayici, tehlikeli ve zararli maddelerle
calisilan igyerlerinde veglerde alinacak tedbirler hakkinda ttzik” hukimlergore hareket
etmek zorundadir.
Madde 5- Bdlgede ina edilecek tim binalarda proje ve bina yapigaraalarinda bdolge
itfaiye yonetmelgi hikumleri ile imar mevzuatinin ilgili hukiimlering/gun hareket edilir.
Madde 6- Bolgede c¢oplerin ve atik Ealarin, ds mekanlarda kullanilan metal &éa toplama
kumbaralarinda ve metal ¢op kutularinda toplanmasnun dgindaki bélgelere atiimamasi
sglanir.
Madde 7- Bolgede, itfaiye gugclerinin yangina midahale smdaiihtiyaclarini kanlayacak
kapasite ve sayida yangin muyglbulunmaktadir.
Madde 8- ODTU-Teknokent alanindaki binalarin givesniden sorumlu ekipler ayni
zamanda bdlgenin yangin guveniden de sorumludur.
Madde 9-Bolgede yanginla micadele amaciykagedaki ekipler olgturulur.

= Sondurme ekibi,

= Kurtarma ekibi,

= Koruma ekibi,

= [lk yardim ekibi.
Bblgede yanginla micadele amaciylastllan ekiplerde yer alan dlier ayni zamanda
binalarin yanginla miicadele ekiplerinde de yer alir
Ekipler, yonetmefii uygulayacak kii tarafindan, ihtiyaca gére séndirme ve kurtarmplek
en az 3'er, koruma ve ilkyardim ekipleri en az& kisi olacaksekilde olwturulur.
Madde 10- Her ekipte bir ekip ba bulunur. Ekip bs bina gliveniinden sorumlu kiler
arasindan belirlenir.
Madde 11-Boélgede olgan ekiplerin goreviegunlardir:
Sondurme EKkibi: Bélgede c¢ikacak yangina derhal midahale edereldusiek veya
genglemesine engel olmak.
Kurtarma EKipleri: Yangin sirasinda can ve mal kurtarglarini yurtutmek.
Koruma Ekibi: Kurtarma ekibince kurtarilan malzemeleri korumg&ngin nedeniyle ortaya
ctkmasi muhtemel panik ve kagggi onlemek.
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Tlkyardim Ekibi:Yangin nedeniyle yaralanan ve hastalanaifeke ilk yardim yapmak.
Ekiplerin birbirleriyle sbirli gi yapmalari ve katlikli yardimlaggsmalari esastir.

Madde 12-itfaiye ekipleri geldiinde, sondiirme ve kurtarma ekipleri derhal itfa@yeirinin
emrinde hareket ederler.

Madde 13- Bolgede olgturulan ekiplerin personeli, bdlgenin ve binalaryangindan
korunmasi, bolgede cikan yanginin soéndurilmesi, wvanmal kurtarma ile ilkyardim
faaliyetleri ve itfaiye ile gbirligi ve organizasyon geanmasi konularinda; gerekirggili ki si
ve kurulglar tarafindan gtilir ve yapilan tatbikatlar ile bilgi ve beceriieartirilir. Ayrica
binalardaki buttin gorevliler ve guvenlik elemanlabblgedeki yangin sdndirme alet ve
edevatinin nasil kullanilagave en kisa zamanda itfaiyeye nasilsuécasl konularinda
tatbiki egitimden gegirilir.

Madde 14-Yangini ilk gorensahis, mevcut ile§im cihazlarini kullanarak 6nce itfaiye ve
jandarmaya haber verir. Daha sonra en yakin givgplievlisi vasitasiyla yanginla micadele
ekiplerini ve ilgili kisileri olay yerine ¢girir.

Madde 15- Yangindan haberdar olan yodnetmgeluygulamakla goérevli yetkili ki ve
yanginla mucadele ekip personeli, en sekilde gorev bgna gelip, sondirme, kurtarma ve
koruma glerini yaratdr.

Olay yerinde;

Sondirme Ekipleri:Yangin yerinin cevresinde gereken tertibatli ajangini séndirmeye
veya genilemesini 6nlemeye calr.

Kurtarma Ekipleri Yangin yerinde varsa 6nce canlilarn kurtarir@aha sonra yanginda
kurtarilacak aracglar ve malzemeler varsa onlarigkoraya cadir.

Koruma Ekipleri: Yanginda kurtarilan ara¢ ve malzemeleri, guvemiicleri ve yetkili
kisilerin gOsterecg yerde muhafaza altina alir ve yangin sénduruletiilgonra ilgili ksilere
teslim eder. Yangin bolgesine gigikislari givenlik gicleri gelinceye kadar kontrol adten
tutar. Yangin bolgesi yakinindaki araclarin bolgedezaklatiriimasini sglar. itfaiye
araclarinin yangina miudahale edebilmesi gerekienligmeleri yapar.

Ik Yardim Ekipleri Yanginda yaralanan veya hastalananlar iginalidym hizmeti verir.
Madde 16-Yangin arag-gere¢ ve malzemenin bakimi ve korunmagl savunma uzmaninin
gOzetimi ve denetiminde, gorevlisker tarafindan yapilir.

Madde 17- Bu hoikdmlerin kanun ve yonetmeliklere uygur@unu, uygulanip
uygulanmadiini ODTU sivil savunma uzmani denetler ve uygulamanitaya cikan
aksakliklar ile ¢c6zum 6nerilerini ilgili kilere bildirir.

Madde 18- Bu yoOnetmelikte belirtilen kurallarin uygulanmagam Teknopark A.
sorumludur.
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XIV.5. Bina Yonetimi ve isletme Y6netmelgi
XIV.5.a. Temizlik Yonetmeligi

Madde 1- Bu yonetmeliin amaci; binalarin cevre temigiin, tuvalet ve koridor gibi ortak
kullanim alanlarinin temiziinin, firmalarin ¢oplerinin toplanmasinin usul veaslarini
belirlemektir.
Madde 2- Binalarin icinde her koridora vyeterli sayida atkkimbaralari konulur. Bu
kumbaralar dért dasik amacla tasarlanstir:

=  Kagit kumbarasi,

= Metal, cam, plastik ve tetrapak kumbarasi,

= COp kumbarasi,

= Kullaniimis atik akt, batarya ve pil kumbarasi.
Kumbaralarin Gzerinde nelerin atilmasi gergktigosteren cizimler yer alir.
Madde 3- Bina dsinda uygun bir yere atik galarin konulacgl metal bir saklama kabi, atik
pillerin saklanac@ bir kutu ile ¢Oplerin toplanagayer ayri olacakekilde dizenlenir.
Madde 4- Temizlik elemanlari bina iclerinde toplanan atikidzelliklerine gore dimekanda
bulunan kumbaralara Uzerleringkkillere gbre atar.
Madde 5- Temizlik ekipleri sabah ilksi olarak binalarin gisierinde, bina cevresindeki yié
alanlarda ve otoparklarda mintika tengizirapar.
Madde 6-Binalarda yapilan temizleri asagida belirtilen hususlari kapsar.

= Tuvaletlerin temizkginin yapiimasi,

» Tuvalet aynalarinin temizlenmesi,

= Eksilen temizlik malzemelerinin tamamlanmasi,

» Firmalarin ¢éplerinin toplanmasi,

= Koridorlarin ve merdivenlerin kaba temiali

= Koridorlarin ve merdivenlerin yer temizlik malzemds silinmesi,

= Koridorlarin ve merdivenlerin ayda bir defa cilataasi,

= Pencere camlarinin ve kapi camlarinin silinmesi,

» Bina iginde muhtelif yerlerdeki kil tablalarinimtezligi,

= Koridordaki ¢cop kutularinin temizlenip, faitiimasi,

= Toplanan atiklarin dimekanda 6zelliklerine uygun olarak toplanmasi.
Bu uygulama gin icinde surekli olarak tekrarlafiemizlik ekipleri, saat 11:30 — 12:30
saatleri arasindagte yemei ve dinlenme molasi verir.
Madde 6- Firmalar, gun icindeki okan ¢oplerini gz1 kapali peetlerde toplamali, ertesi giin
¢cOp toplama saatinden 6nce kapilarinin 6ntine beihdm Cop, k&it ve pil atiklari ayr
posetlerde biriktirilecektir.
Madde 7- Temizlik ekipleri tarafindan firmalarin ¢opleri $a@9:30 ile 10:30 arasinda
toplanir. Bu saatler ginda firmalarin kapi onlerine ¢cop gmilerini veya herhangi bir atik
malzemeyi koymalar yasaktir.
Madde 8- Firmalar, kendi ofis alanlarinin temiginden kendileri sorumludur. der binanin
temizlik elemanlarini kullanarak ofis temgliyaptirmak istenirse bedelin ayrica 6denmesi
gerekmektedir.
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Madde 9- Bu yonetmelikte belirtilen kurallarin uygulanmasand Teknopark A.
sorumludur.

XIV.5.b. Bina ici Giivenlik Yénetmeligi

Madde 1- Bu yonetmelgin amaci, ODTU-Teknokent alanindaki binalarda gliken
onlemlerinin alinmasini ve olay sirasinda alinaeabirleri belirlemektir.

Madde 2- Guvenlik ekipleri binalarda givenlik hizmeti véwn gagidaki hususlara dikkat
ederler.

= Devriye gorevlisi gece binalardaki tim odalarin ikapni, binalardaki tim gigi
kapilarini kontrol eder. Acik kapi gorgiinde firma yetkilisine haber verir /
verilmesini sglar.

= Devriye guzergahinda belirli yerlere yatiglen “bekci tur saati” sistemini devriyesi
sirasinda okutur.

» Gece devriyesi, binalarin ¢cevresinin, otoparklgitimenlik kontrolini yapar.

» Binalardaki mevcut yangin sondirme cihaz ve sistanih kontrollerini yapar.

» Binalarda cakanlar binalara gelmeden 6nce bina icindeki kamlantrolini yapar.
Sabah saat 08:00’de butun kapilari acasaek 19:00 da ana kapilarschdaki tim
kapilarin kapali olmasini gar.

= Verilen tesisatlari tam ve gam alip, yine ayngekilde teslim eder. Nobet devir teslim
defterini imzalar.

= Gunduz nobetlerini teslim alan guvenlik gorevligicg nobetgisinden gorevi teslim

alirken gece olup bitenler hakkinda bilgi alir, ayekilde gece guvenlik elemanina

bilgi verir.

Gorevini teslim eden guvenlik personeli bolgedel&gdmez.

Gorevi teslim alan guvenlik personelgdr guvenlik elemanini erken gonderemez.

Nobet dgisimlerinde ana gigi kapilari kesinlikle bgbirakiimaz.

Firmalarda cakanlarin verdii bir gorevi guvenlik amirinin onay! olmadan yerine

getirmez.

= Binalarin c¢evresindestpheli gordigu ara¢c velveya kileri ilk 6nce bolgedeki
jandarma ekiplerine haber verir. Daha sonra nolaetgiini bilgilendirir.

= Guvenlik ekipleri, bina icerisinde olay cikartarsikveya kiiler oldugunda ilk 6nce
cevreye zarar vermelerine engel olmak icin uygun diile daha sakin bir yere
goturmeyi dener. Buna itiraz eden olursa zor katlakta dahil gerekli tedbirleri alir.

Vakit kaybetmeden bolge jandarma ekiplerine ve tgl@nirine haber verir.

= Bina icerisinde ve cevresindekiipheli paket, canta, valiz vb yabanci maddelere
dokunmaz, cevresinde guvenli bir alanstluur ve bélge jandarma ekipleri ve nébetci
amirine haber verir.

= Guovenlik bdlgeleri, cajma saatleri vb 6nem arz eden konularda yabanciidga
veremez.

= Nobet yerinde bina yoneticileri, gl bulunduklari gtvenlik firmasinin yoneticilerinin
isim, adres ve telefon kayitlarini ilgisizskerin gbremeyecé bir yerde saklar ve
ilgisiz kisilere veremez.
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Madde 3- Guvenlik ekipleri binalarda ve ¢evre alanlardaayiligi 24 saat surekli ggamakla
yukumladar.

Madde 4- Teknopark AS., Guvenlik ekiplerinin goérevlerini tam ve eksiksigerine
getirmelerini denetler gereken dnlemleri alir.

Madde 5- Givenlik gorevlileri hangi nedenle olursa olsummia calsanlarindan ga,
anahtar, evrak, canta, malzeme g#yleri emaneten dahi olsa alamaz.

Madde 6- Bu yonetmelikte belirtilen kurallarin uygulanmagan Teknopark A.
sorumludur.

XIV.5.c. Giri s ve Cikislar Yonetmeligi

Madde 1- Bu yonetmelik; ODTU-Teknokent binalarina ziyaret i takibi icin gelen
Kisilerin binalara gii ve ciksl sirasinda uygulanacak kurallar ile bunlarin ugguia
esaslarini belirler.

Madde 2- Dansma gorevlisi, ODTU-Teknokent binalarina ziyaret iyetakibi icin gelen
kisileri nazik bir sekilde kasgilar, hangi firma ve kiminle gosiilecesini sorar, kimliklerini
alip ziyaretci karti vererek gidegieyere yonlendirir.

Madde 3- ODTU-Teknokent binalarina gelen ziyaretci yetakipcileri dangma gorevlisi
tarafindan ziyaretci defterine kayit edilir.

Madde 4- Dansma gorevlisi, gorgmelerini tamamlayan ziyaretci ves itakipgilerinin
ziyaretci kimlik kartlarini alip kendi kimlikleriniverir. Ziyaretci defterine binadan ggki
saatlerini kaydeder.

Madde 5- Mesai saatleri dinda ziyaret vesi takibi icin binaya gelen ki veya Ksileri
firmalara yonlendirmeden dnce géniek istedikleri kgileri telefonla arayarak firmada olup
olmadiklarini @renir. Firma personeli yerinde yoksa, ziyaret yéakibi icin gelen ki veya
kisileri binaya alamaz, daha sonra mesai saatlerd&randevu alarak gelmeleri konusunda
uyarir. Eser firma personeli yerindeyse ve g§meyi kabul ediyorsa, firma personelinden bir
kisi dansmaya gelerek ziyaretci ve fakipgilerine gorsme yerine kadarsék eder.

Madde 6- ODTU-Teknokent binalarinda yer alan firmalara getargo, kurye, mektup gibi
imza gerektiren evrak vesyalarin dargma tarafindan alinmasi yasaktir. Bu tir evrak veya
esyayl getiren Igiler guvenlik acisindan kontrolden gecirildikten nsa firmalara
yonlendirilir. Firmalara ulgtlamadgl durumlarda Teknopark 8. ye bilgi verilir. Evrak
veya gyayl Teknopark AS. yetkilileri de almazlar ise teslim alinmadan gginderilir, daha
sonra tekrar gelmeleri soylenir.

Madde 7- Dansma gorevlisi hangi nedenle olursa olsun firmaseallarindan gya, anahtar,
evrak, canta, malzeme gigmyleri emaneten dahi olsa alamaz.

Madde 8- ODTU Teknokent ODTU-MET Merkezi ve ODTU TeknokenBTM Kulugka
Merkezi icin Teknopark A ayri bir yonetmelik hazirlayip, Yonetim Kurulu Kar ile
yurdrlige alabilir.

Madde 9- Bu yoOnetmelikte belirtilen kurallarin uygulanmadam Teknopark #A.
sorumludur.
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XIV.5.d. Bina Yangin Yonetmeligi

ODTU-TEKNOKENT Binalarinin Yangindan Korunmasi Hahk#taki Y©onetmelik

Madde 1- Bu yonetmelgin amaci, ODTU-Teknokent icinde yer alan binalaramginlara
karsi korunmasi igin yangin dncesinde ve yangin esdasahnacak tedbirleri belirlemektir.
Madde 2- Binalarda sigara icilmesi sakincall olan yerlewyhigarla belirtilir ve yasga
uyulmasi hususu takip edilir.

Madde 3- Sigara icilmesi serbest olan yerlerde kil tablala1 madeni kutular bulunur.
Sonmemy sigaralarin, k&t sepeti ve kat kutularina atilmasi Onlenir. Kil tablalari ve
kutulari sik sik temizlenir.

Madde 4- Atik kagitlarin, binanin belli yerlerine konulan metal akidgit kutularina atiimasi
sglanir.

Madde 5- Bina personelinin adresleri gerektide ca&rilmak lzere gorevlilerin kolayca
ulasabilecekleri bir yerde bulunmasigsanir.

Madde 6- Gerek bina gdrevlilerinin, gerekse olaya mudahaleneitfaiye ekiplerinin gérev
yaptiklari sirada, yetkili itfaiye amirinin, can weal guvenlgini korumaya yonelik verege
karar ve talimatlar, ger kisilerce aynen yerine getirilir.

Madde 7- Binada yangin c¢cikmasi halinde olaya midahale ediea $orumlulari, bdlgede
bulunan itfaiye tgkilati amirinin olay yerine gelmesinden itibarenuonemrine girer ve
kendisine her konuda yardim etmek zorundadir.

Madde 8- Biitiin ODTU-Teknokent binalarindatfaiye Mudurligii Kota Merkezi, Bolge
itfaiye tekilati ve acil ilk yardim gibi olgantstii durumlarda gérev yapan kuslauin
telefon numaralari, herkes tarafindan gorilesdde asili bulundurulur.

Madde 9-ODTU-Teknokent'te bulunan binalardaki sabit veygyse yangin sondirme cihaz
ve tesisatini bozmak, kirmak, kammak, sokmek, icine kat vb yabanci maddeler koymak
veya bunlari kullanilmayacak hale getirmek veyaubdair halde tutmak, her ne suretle olursa
olsun yangin musluklarinin 6nint kapatmak, itfaigegecsini guclestirecek sekilde arag
park etmek, bina 6nlne ip ¢cekmek, tente astirmeigi kurdurmak ve benzeri hareketler
yapmak yasakitir.

Madde 10- Bu yonetmelgin birinci kisim baligl altindaki maddelerinde yer alan yangin
guvenlgi, itfaiyeye yardim ve yasaklarla ilgili hususlamygulanmasi, Teknopark &. nin
sorumlulgundadir.

Madde 11- ODTU-Teknokent'te bulunan binalardaki elektrik ssii, 04.11.1984 giin ve
18565 sayill Resmi Gazetede yayimlanan Elekiigk Tesisat Yonetmeli ve Fenni
Sartnamesi hikumlerine gore yapilr.

Madde 12-ODTU-Teknokent'te bulunan binalardaki elektrik sz §1k ve priz yerlerinde
otomatik sigorta kullanilmasi esastir. 8ilu veya bicakl sigorta kullanilmasi gerekiyorsa
sigorta bglantisinin orijinal olmasi gerekir.

Madde 13-ODTU-Teknokent'te bulunan binalardaki ofis alantaa elektrik sobasi, elektrik
ocasl, benzin, ispirto, gaz ve LPG aggagibi yangin riski yuksek cihazlar kullanilamaz.
Madde 14-Elektrik tesisatiningietme, bakim ve onariminin yapilabilmesi igin stlireknik
eleman bulundurulur.
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Madde 15-ODTU-Teknokent'te bulunan binalardaki ofislerinrkioriara en az bir kapi ile
baglanmalari sglanir.
Madde 16- Binalarda bulunan yangin tesisatl, yangin dolaplae techizatlarinin
yonetmeliklere ve standartlara uygugiy sivil savunma uzmaninin gdzetim ve denetiminde
Teknopark AS. tarafindan yapilir.
Madde 17-Binalarin 6zelliklerine ve blyukluklerine gore, blarda el ile uyariimali ve sesli
ikaz sistemi ile dedektdrlii otomatik yangin inbaralarm sistemleri bulunmalidir.
Madde 18-Binalarda bulunan her bir yangin dolabinin icistendartlara uygun malzemenin
yani sira standartlara uygun yangin tupleri bulualdu. Yangin tiplerinin periyodik bakimi
ve dolumu sivil savunma uzmaninin gbzetimi ve dematle, Teknopark A& tarafindan
yaptirihr.
Madde 19- ODTU-Teknokent alanindaki binalarin guvesriden sorumlu ekipler ayni
zamanda binalarin yangin giuventiden de sorumludur.
Madde 20-Binalarda yanginla mucadele amaciykagedaki ekipler olgturulur.

= Sondurme ekibi,

= Kurtarma ekibi,

= Koruma ekibi,

= [lk yardim ekibi.
Ekipler, yonetmelii uygulayacak kii tarafindan ihtiyaca gore séndirme ve kurtarmaleki
en az 3’er, koruma ve ilkyardim ekipleri en aze2’kisiden olgturulur. Binadaki ekiplerin
adi1 soyadi ve ufalabilecek bir telefon numarasi herkesin gorebigeba yere asilir.
Madde 21- Her ekipte bir ekip ba bulunur. Ekip bg ayni zamanda yonetmgii
uygulamakla gorevli kinin yardimcisidir.
Madde 22- Binalarda olgan ekiplerin gorevlegunlardir:
Sondurme Ekibi: Binada c¢ikacak yangina derhal muidahale ederek Usdrd veya
genslemesine engel olmak.
Kurtarma EKipleri: Yangin sirasinda can ve mal kurtargiarini yurutmek.
Koruma Ekibi:Kurtarma ekibince kurtarilarsga ve evraki korumak, yangin nedeniyle ortaya
ctkmasi muhtemel panik ve kagggi onlemek.
Tlkyardim Ekibi:Yangin nedeniyle yaralanan ve hastalanaiteke ilk yardim yapmak.
Ekiplerin birbirleriyle sbirli gi yapmalari ve katlkl yardimlasmalari esastir.
Madde 23-Ekiplerin yangin aninda sevk ve idaresi, yonetgnelygulamakla gorevli ki ve
yardimcilarina aittir Itfaiye ekipleri gelince, sondiirme ve kurtarma ekiplderhal itfaiye
amirinin emrine girerler.
Madde 24- Binalarda olgturulan ekiplerin personeli, binalarin yangindanrukmmasi,
yanginin sondudrilmesi, can ve mal kurtarma ileatkym faaliyetleri ve itfaiye ilesbirligi ve
organizasyon sganmasi konularinda; gerekirdgili ki si ve kurulwlar tarafindan gtilir ve
yapilan tatbikatlar ile bilgi ve becerileri artiril Ayrica binalardaki butiin gorevliler ve
glvenlik elemanlari, binalardaki yangin sondirnes aé edevatinin nasil kullanil@gae en
kisa zamanda itfaiyeye nasil yilacazl konularinda tatbiki @timden gegirilir.
Madde 25-Yangin arac gere¢ ve malzemenin bakimi ve korunmad savunma uzmaninin
gozetiminde ve denetiminde gorevlsiker tarafindan yapilir.
Madde 26- Yangini ilk gérensahis, mevcut haber verme sistemini harekete gekieme
birlikte, 6nce telefonla itfaiyeye daha sonra ekigagtivenlik gorevlisine haber verir.
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Madde 27- Qivenlik gorevlisi en kisa zamanda bdlge jandarmgpledne ve yanginla
mucadele ekiplerine haber verir.

Madde 28- Yangindan haberdar olan yonetmgeluygulamakla goérevli yetkili ki ve
yanginla mucadele ekip personeli, en sekilde gorev bgna gelip, sondirme, kurtarma ve
koruma §lerini ydratdr. Yangin yerinde bulunmasi gereken regtlere telefonla
ulasilamiyorsa bunlarin haberdar edilmesi i¢in isimaggesleri givenlik guglerine bildirilir.
Olay yerinde;

Sondurme Ekipleri-Yangin yerinin alt, Gst ve yanlarindaki odalardaeen tertibati alir,
yangini sondirmeye veya ggeimesini 6nlemeye calr.

Kurtarma Ekipleri: Varsa 6nce canlilari kurtarirlar. Daha sonra yadgiilk kurtarilacak
evrak, dosya ve ger gyay! ofis gorevlilerinin yardimi ve gézetimi alt@dyaaltmaya hazir
hale getirir. Gerek gortlmesi halinde bgya&ar binanin heniz yanma tehlikesi olmayan
kisimlarina tanir.  Yanan binanin genel olarak sbtiilmasina olay yerine gelen itfaiye
amirinin emriyle balanir.

Koruma Ekipleri: Bosaltilan eya ve evraki, givenlik glcleri ve yetkiliskierin gésterecg
yerde muhafaza altina alir ve yangin sonduruldugeema ilgili kisilere teslim eder.

NIk Yardim Ekipleri:-Yanginda yaralanan veya hastalananlar icin itkliya hizmeti verir.
Madde 29- Bu hukdmlerin kanun ve yodnetmeliklere uygur@unu, uygulanip
uygulanmadiini ODTU sivil savunma uzmani denetler ve uygulamamttaya cikan
aksakliklar ile ¢c6zum 6nerilerini ilgili kilere bildirir.

Madde 30-Bu yonetmelik hikumlerini uygulanmasindan Teknopark sorumludur.
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XIV.6. ODTU Teknokent Teknik isletme-Bakim Ve Onarim Yonetmelgi

BiRINCi BOLUM
Genel HukUumler

Konu:

Madde 1- Binalarin, genel altyapi Bwnti ve ilgili tesislerinin, elektrik ve mekanik
tesisatlarinin sletme, bakim ve onarimlarinin yapilmasleii bu yénetmelik hikumlerine
gore yuratular. Bu yonetmgiin konusu tekniksletmeye yonelik olup, temizlik, gtvenlik v.b.
hizmetler kapsam gidir.

Amag:

Madde 2- Bu yonetmelgin amaci, Madde 1 de belirtiigmblan hizmetlerin gortlmesi sureti
ile sorumluluk dahilinde bulunan cihaz ve tesisadtullanma siresince ekonomi, ytksek
verim, guvenlik ve s#ik sartlarina uygunlgu gozetilerek gletiimesi, cihaz ve tesisatin
kullanma omrinden dnce devresidkalmasinin dnlenmesi ve sistemin strekli olara8l f

durumda kalmasidir.

Kapsam:
Madde 3- Bu yonetmeliktegletme, bakim ve onarim hizmetleri kavramlari kesarnlari ve
kapsamlari gagida 6zetlenngiir.

Isletme :
Madde 3.1- Isletme bu yonetmelik kapsaminda bulunan binalarina biginde ve dinda

bulunan bina ile ilgili tesis ve donatimin; yasa winetmeliklere bgi kalinarak nitelikleri
tayin edilmg yeter sayida personel goérevliendiriimesi ile diizesirak hizmete hazir
tutulmasidir. Otomasyon sistemine dahil olan naktal ayari, takibi, denetlenmesi ve
istenilen sekilde calstirlimasi da bu kapsamdadir. Sistem ve cihazlama likullanimina
uygun olarak cagtirlimasi, sistemin en ekonomik «dlarda calgmasi icin gerekli ayarlarin
(sicakhk set dgerleri, taze hava miktari, elektrik tiketimi, sistegcalsma-durma zaman
ayarlari vb.) yapilmasi, bina kullanicilarina géiregknik bilgi ve destek verilmesi, yangin, su
basmasi, gdik kosullarini bozacak kgullar gibi bina ici ve dyi aksakliklarin gbzlenmesi
durumunda gerekli tedbirlerin alinmasi ve raporlasrdir.

Bakim :

Madde 3.2- Bakim bu yonetmelik kapsaminda bulunan binalabina icinde ve dinda
bulunan bina ile ilgili tesis ve donatimin; tesiaah temizlik, periyodik (her cihaza goére 6zel
olarak belirlenmy olan bakim araliklar) bakimlarin yetkilgletme personeli tarafindan
yapilmasi ya da yetki gl durumlarda garanti sureleri géz 6nine alinargii yetkili cihaz
servislerine yaptiriimassidir. Garanti takibinin yapilmasi tim cihaz ve ekignlarla ilgili
garanti kapsamindaki haklarin takip edilmesi veirtegciya kagi korunmasidir. Kullanici,
sistem, cihaz ve ekipmanlarin garagértlarinin bozulmamasini @ayacak ve garanti
kapsaminda kullaniimasi igin gerekli cabay! gostekar.
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Binalarda ve genel alt yapi tesislerinde periyomigaat bakimlari (korozyona kardemir
imalatlarin yglh boyalari, gerekli gorulen yerlerde i1s1 ve sulasyon bakimlari, alt yapi
rogarlarinin periyodik temizliklerinin yapiimasi \vtakip edilmesidir.

Onarim :

Madde 3.3- Onarim bu yonetmelik kapsaminda bulunan binaldrina icinde ve dinda
bulunan bina ile ilgili elektrik ve mekanik tesie @donatimin en az kanuni kullanma sireleri
icerisinde hizmete hazir bulundurulmasi amaci dpikan inceleme sonunda gerekiilortaya
ctkan yenileme, dizeltme veglgklik yapma gleridir.

Binalarin zaman icinde eskimesiyle ghm (1S, su izolasyonu problemleri, cephe
kaplamalarindaki bozulmalar, pencere kapigrdma problemleri, zemindeki oturmalar
nedeniyle ¢cokmeler vb.) yenileme ve dizeltglerinide kapsar.

Madde 4-Isletme-Bakim ve Onarim kapsamindakve tesisatlar@gidaki gibidir.

Madde 4.1-Elektrik Tesisati Hizmet Alanlari
a) Gug Dgitim Tesisati
1- Alcak gerilim guc dgitimi
2- Orta gerilim gug¢ datimi
3- Yuksek gerilim gic datimi
4- Priz tesisatl
5- Mekanik tesisat i¢in gu¢ @eaimi- motor beslemeleri
6- Zayif akim gug datimi
b) Yedek Gig¢ Sistemleri
1- Diesel-jenerator gruplari
2- Kesintisiz guc kaynaklari (UPS)
3- Merkezi Akimulatér grubu
c) Aydinlatma
1- Genel aydinlatma
2- Ciks/Bilgi/Yonlendirme aydinlatmasi
3- Acil durum aydinlatmasi
4- Dis aydinlatma
5- Ozel aydinlatma
6- Aydinlatma kontrolli (zaman ayarli aydinlatma)
7- Armatarler
d) Reaktif giic kompanzasyonu
e) Korunma sistemleri
1- Topraklama tesisi
2- Yildirnmdan korunma sistemleri
3- Asiri gerilimden korunma
4- Asirt akim korumasi
5- Artik akim korumasi
6- Dolayli dokunmaya karkorunma
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f) Iletisim sistemleri

1- Telefon

2- Bilgi iletisim agi

3- TV sistemleri

4- Muzik yayin-anons sistemleri

5- Cari sistemi

6- Merkezi saat sistemi

7- Intercom
*Bu sistemler §letme kapsamina gore belirlenir. Sisteme eklemaayaitkarma yapilabilir.

g) Yangin algilama ve alarm sistemleri

h) Glvenlik sistemleri

1- Kapali devre TV sistemi

2- Hirsiz alarm sistemleri

3- Gegs kontrol sistemleri

4- Elektronik bekgi tur ve kontrol sistemleri

5- Gaz algilama sistemleri

6- Su basmasi algilama ve alarm sistemi
*Bu sistemler gletme kapsamina gore belirlenir. Sisteme eklemaayartkarma yapilabilir.

i) Ozel sistemler

1- Kongre- Konferans sistemleri

2- Similtane terciime servisi

3- Ses ve gorunta sistemleri

4- Tibbi ¢cari sistemleri

5- Elektronik sira ¢gr1 sistemleri

6- Bilgi (informasyon) sistemleri

7- Bina Otomasyon Sistemleri

8- Yapisal kablolama

Madde 4.2- Mekanik Tesisat Hizmet Alanlari
a) lIsi yalitimi
b) Sihhi tesisat
c) Isitma tesisati
d) Mekanik ve hidrolik asansorler
e) Klima cihazlar ve tesisati
f) Havalandirma cihazlar ve tesisati
g) Kizgin su cihazlari ve tesisati
h) Buhar tesisati
1) Gaz (dgal gaz, havagazi, LPG) tesisati
j) Basincl hava cihazlar ve tesisati
k) Sanayi tipi mutfak cihazlari ve tesisati
l) Sanayi tipi camg@rhane cihazlari ve tesisati
m) Sagutma cihazlar ve tesisati
n) Yuzme havuzu vel/veya sus havuzu cihaz ve tesisati
0) Medikal gaz cihaz ve tesisati
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Otomatik kontrol cihazlari ve tesisati
Pissu tesisati

Bahce sulama tesisati

Su aritma ve filtrasyon cihaz ve tesisati
Su yumgatma cihaz ve tesisati

Tanimlar
Madde 5- Bu yonetmelikte gegen ;

1)
2)

3)

4)

5)

6)

Yonetici Sirket: ODTU Teknokent Yoneticgirketi Ortadgu Teknopark A
Isletme—Bakim-Onarim Taseronu: Yonetici Sirket tarafindan belirlenen ya da
belirlenecek firma

Uygulama projesi (yapim cizimleri ve hesaplari): Tesisin yapimina gamadan
once onaylanmg kesin projesine gore, imalatci firmalarin secit2hazlarin tip ve
Olcileri kullanilarak ilgili yuklenici tarafindandzirlanms projeyi.

Son durum projesi: Uygulama gamasinda, varsa yapilan ggekliklerin islendigi
projeyi.

Isitma-Saggutma-Havalandirma ve Klima Sistemi: isletme kapsaminda bulunan
kalorifer kazani, chiller grubu, klima santrali,paator, vantilator, radyator, fan-coil
v.b. cihazlari binyesinde bulunduran sistemi.

Elektrik tesisati: Isletme kapsaminda bulunan ve kullaniciya kadagtuinis olan
elektrik besleme hatti ve bu sistemin gabilmesi icin gerekli donanimlari.

IKINCIi BOLUM
Temelilkeler

Madde 6- Temel Gorevler:

a)

b)

c)

Hizmete alinmy binalarin hizmete hazir durumda tutulmasinglaaak Uzere
nitelikleri belirli ve yeterli bir personel kadroswgoéreviendiriimesi, bunlarin
egitimlerinin verilmesi
Personel kadrosunun yagtuygulamalarin bgi bulundysu idarece periyodik kontrol
ve denetimlerinin yapiimasi
Ozellik ve gerekleri goz oniinde tutularak hazirlanwe hazirlanacak talimatname,
izahname ve tarifnamelere gore;
1) Bina, bina ile ilgili tesis ve donanimigletimesi ve genel cihaz temizlik
islerinin yurutilmesi
2) Bina yapi elemanlarinin, bina ile ilgili tesis verénimin belirlenmi olan
bakim ve onarimlarinin yapilmasi veya yaptiriimasi
3) Iletme —Bakim-Onarimsierinin zamaninda ve eksiksiz yapiimasi
4) Isletme ile ilgili veri kaydi ve dékiimantasyonu
5) Arizalara yerinde ve zamaninda mudahale yapiimasi

AR-Ge Binalari ve ofis alanlari icin bu alanlardmliyette bulunan firmalarin, binalardaki
ortak kullanim alanlarinda ise YonetiSirket tarafindan belirlenedsletme Taeronunun
temel gorevleridir.
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Madde 7- Kullanici sorumluluklari:

a) Binalarda ofis alanlarini kullanan kullanicilar landiklari alanlardaki ofis ici
mekanik tesisat (havalandirma cihazlari ve tesisaiutma cihazlari ve tesisati, sihhi
tesisat, Isitma tesisati) elektrik tesisat (alcakiligh tesisati ve guc panolari, priz
tesisatl, zayif akim gic gdumi, aydinlatma armatirleri, ilgim tesisatlari)
sistemlerini kullanilir halde tutulmasindan sorududar.

b) Komple binalari kullanan kullanicilar kullandiklalanlardaki bina ici mekanik tesisat
(havalandirma cihazlan tesisati ves diniteleri, sgutma cihazlar tesisati ve sdi
Uniteleri, sihhi tesisat, I1sitma tesisati, asaesggissu tesisatl) elektrik tesisat (algcak
gerilim tesisati ve guc¢ panolari, priz tesisatlyizakim gic¢ dgitimi, aydinlatma
armatarleri, ilet§im tesisatlari, yangin algilama sistemleri) sistmi kullanilir halde
tutulmasindan sorumludurlar.

c) Bina ve ofis kullanicilari kullanim alanlarini kafimaya bgamadan 6nce idareden
teslim aldgi sekilde kullanim siiresi sonunda idareye teslim etengiktUmliddarler.

UCUNCU BOLUM
Uygulama Esaslari

Madde 8- Temel gorevlerin yuratilmesi

a) Isletme ve bakimslerinin gerektirdgi teknik hizmetle ilgili talimat, yonerge ve
tarifnamelerin hazirlanmasi ve yeniliklerin takigilenesi

b) Kuruluslarin onarimglerinin, 6ncelik ve 6nem sirasina gore gunluk, &gt aylik, ve
yilik  programlarinin  hazirlanmasi, projelendirilsne kesiflerinin  yapilmasi,
uygulamanin gerektirdi teknik hizmetlerin sglanmasi ve uygulamanin programa
gore gerceklgirilmesi

c) Hazirlanmg olan programlara Igh kalinarak gletmede goérev alacak personelin
kadro, gorev, yetki ve sorumluluklarinin belirleesmi takiben ilgili personelin
hizmet ici gitim ve denetimlerinin yapiimasi

d) Teknik elemanlarin ve ger hizmetlilerin sevk, idare ve denetimlerinin yagasi

e) Binalarda ofis alanlarinda iklimlendirme yaz déneric¢in mak 28 derece (merkezigstma
sistemi olan binalarda), kidonemleri icin min 19 derece olarak projelendirgn. Proje
degeri, mesai saatleri igerisinde ofis alanlarinirasmdan alinacak periyodik élgimlemelerin
ortalamasi ile tespit edilir. Mesai gunleri ve mesaatleri dginda iklimlendirme yapilmaz.
Resmi tatiller ve haftasonu tatilleri mesai gumleri dahil dgildir ve bedeli ayrica
kargilanmadikca iklimlendirme yapilmaz. Mesai gunleazBrtesi-Cuma gunleri arasini kapsar
ve Mesai saatleri 08.30 — 18.00 olarak kabul edilir

DORDUNCU BOLUM
Bakim Onarim Zamanlari

Madde 10- Bakim zamanlarisletiimekte olan bina, bina ile ilgili tesis ve donmin

gerektirdgi sekilde haftalik, aylik, yillik ve sezonluk olaralatirlanmg ya da hazirlanacak
talimat, izahname ve tarifnamelerdeki esaslara gggelanir.
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Madde 11- Bakim ve onarimsleri acil durumlar haricinde 6ncelik ve 6nem sinasgére
duzenlenecek olan yillik programlara gore yarutaltr

Madde 12- Cihaz temizlik gleri yuritme organlarinca dizenlenecek zamanlaeldesgpit
edilecek esaslara gore yurutalur.

BESINCI BOLUM
Raporlama ve Dokiimantasyon

Madde 13- isletme sirasinda yapilacak olan bakim, onarterii ve cihazlarin ¢agma-
tuketim verileri kayit altina alinacaktir. Bu kdgr gunluk, haftalik, aylik ve yillik olarak
diizenlenecektir.

Madde 14- Alinmig olan veriler ile bilgisayar ortaminda grafiklende ve analiz yapilarak
yil sonu gletme verileri sunum haline getirilecektir.

Madde 15- isletme sirasinda yapilan tirgler ile ilgili Yonetici Sirket'e bilgi verilecek,
Yonetici Sirket ya da gorevlendiregeorganca denetlenecek ve olasi aksakliklarin rieden
arggtirilacaktir.

Madde 16-Isletme personeli yetki sirasina gore ust birime ragomekle mukelleftir.

ALTINCI BOLUM
Koordinasyon, Onay ve Denetleme

Madde 17- Ortak alanlarla ilgiliisletme—Bakim-Onarim Earonu, ofis alanlari ve ARGE
binalari ile ilgili sirketler tarafindan belirlenmi isletme-bakim ekibi, YoneticiSirketi,
uygulamalarn ile ilgili hazirlanan raporlar cercewale duzenli olarak bilgilendirecektir.
Isletme-bakim-onarim ile ilgilisletme personeli koordinasyonu personel gorev taarima
gore belirlenecektir. Yetki siraggletme Muduri,isletme Mihendisi, Tekniker, Teknisyen,
formen ve dizsci olarak slemler yapilacaktir.

Madde 18-Isletmede denetleme sirasi yetki sirasina gore ylidektir.

Madde 19-isletme biinyesinde yapilacaf{arin onayi YoneticiSirket tarafindan yapilacak,
ya da YoneticiSirket tarafindan tayin edilecek vekil tarafindanredéi onay, denetleme,
koordinasyonslemleri gerceklgtirilecektir.
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